Reunido Ordindria Piblica de 2018/03/05

10. ALTERACAO AO REGULAMENTO DOS FUNDOS DE MANEIO DOS
SERVICOS:

Da DMGAP - DPCG submetendo proposta de alteragdo do regulamento dos

Fundos de Maneio, proposta essa que se anexa.

Gabinete de Apoio aos Orgaos Autarquicos
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PARECERES/INFORMAGOES DESPACHOS/DELIBERACOES
r ! N —
Conieds. A vt A h P bl A Teverze dg

""“‘- v S e Al S Ay R rqu.bV&Q‘

A I)'er b s Wy .

2
¢le & b Dabap. 1) 0% 2018

wiveleafa b

b

/
&!OPresidente Camaig Municipal

= e
hlga_LdO/R‘lﬁ,Dr.

INFORMACAO N.2: DPCG005 DATA: 2018/02/23
ASSUNTO: Proposta de alteragdo do Regulamento dos Fundos de Maneio dos Servigos

Exmo. Diretor do Departamento de Planeamento e Controlo de Gestio,

O ponto “2.3.4 — Execugdo orgamental” do Decreto-Lei 54-A/99, de 22 de Fevereiro (POCAL), prevé que em caso de
reconhecida necessidade podera ser autorizada a constituicio de fundos de maneio, correspondendo a cada um uma
dotagdo orgamental, visando o pagamento de pequenas despesas urgentes e inadidveis. De igual modo, e para
cumprimento do disposto no ponto 2.9.10.1.11 do diploma anterior, a Cimara Municipal de Braga aprovou, na sua
reunido de 16 de junho de 2005, 0 Regulamento dos Fundos de Maneio, ¢ qual estabelece os principios gerais de

constituicdo, reconstituicdo e reposicdo dos Fundos de Maneio.

Assim, de forma a fazer face as necessidades de funcionamento dos servi¢os municipais, propde-se a constituicdo dos

seguintes novos Fundos de Maneio:

Thular Descricdo Valor Periocidade
Dra. Rosa Candrio Despesas com a aquisigao de bens para a realizacdo de atividades e 1 000,00€ Mensal
eventos desportivos
Dra. Rosa Candrlo Despesas com a aquisicio de servigos para a realizagio de 1 500,00€ Mensal
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atividades e eventos desportivos

Dra. Barbara Magalhdes Despesas com a consulta de processos na Conservatdria 50,00€ Mensal

Dr. Zamith Rosas Despesas com a aquisigdo de bens relacionadas com o 250,00€ Mensal

funcionamento da Diregdo

Para o efeito, propGe-se, de igual modo, a alteracdo ao Regulamento dos Fundos de Maneio, designadamente, dos

seus artigos 22 e 39, por forma a incorporar, nio sé os novos fundos de maneio, mas também, refletir, nos fundos de

maneio existentes, 05 novos codigos da classificacao organica, passando a dispor da seguinte redacio:

Artigo 22

{Espécies de fundos de maneio)

S30 constituidos fundos de maneio, com os seguintes limites e afetos as rubricas orgamentais abaixo indicadas:

a)
b)
c)
d)
e
f)

el
h)

i

k)

Atividades culturais — 2 500,00€ mensais — 05/0602030599

Encargos com descrigdes e inscrigdes prediais — 30 000,00€ anuais — 02/020225

Portagens — 250,00€ mensais — 07/020210

Aquisicdo de combustiveis — 200,00€ mensais — 07/020102

Pequenas despesas inerentes a protecdo civil municipal — 10 000,00€ anuais — 09/0£02030599

Pequenas despesas com a aquisicdo de bens do Gabinete de Apoio a Presidéncia e dos Servigos Administrativos — 300,00€
mensais — 0102/020121

Despesas com a aquisicdo de servicos do Gabinete de Apoio & Presidéncia — 3 000,00€ mensais - 0102/020225

Despesas com a aquisicdo de bens para a realizacdo de atividades e eventos desportivos — 1 000,00€ mensais -
04/020121 {Proposta de Alterac3o)

Despesas com a aquisicdo de servicos para a realizagdo de atividades e eventos desportivos = 1 500,00€ mensais -
04/020225 {Proposta de Alteragdo)

Despesas relacionadas com a consulta de processos na Conservatdria — 50,00€ mensais - 02/020225 (Proposta de
Alteracdo)

Despesas com a aquisicdo de bens relacionadas com o funcionamento da Diregdo - 250,00€ mensais — 06/020121

(Proposta de Alteragdo}
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Artigo 3¢
(Titularidade)
1. A titularidade dos fundos de maneio fica a cargo dos seguintes funciondrios, aos quais compete o controlo da sua
constituicdo e regulariza¢do:
a. Vereadora Dra. Lidia Bris Dias
b. D.Graga Ferreira de Carvalho
c¢. Eng. Quirino José Almagro Simdes
d. Eng. Quirino José Almagro Simdes
e. Dr. Nuno José Trigo Soares da Silva
f.  Dra. Maria Cristina Palhares Crispiniano Vieira Sousa Ferreira
g. Dra. Maria Cristina Palhares Crispiniano Vieira Sousa Ferreira
h. Dra. Rosa Maria Silva Dias Canario
i.  Dra. Rosa Maria Silva Dias Candrio
j-  Dra. Ana Bérbara da Silva Magalh3es
k. Dra. Ana Barbara da Silva Magalhaes
l.  Dr. Antdnio José Zamith Soares Rosas
m. Dr. Antdnio José Zamith Soares Rosas

n. Dr. Armandino Baptista Cunha

Em face do exposto, e de acordo com o artigo 33¢, n2l, alinea k) da Lei n 15/2013, de 12 de setembro, propde-se que
a presente informagao seja remetida a considera¢do do Exmo. 5r. Presidente da Cdmara Municipal a fim de proferir
decisdo no sentido de remeter 3 apreciagio do Orgdo Executivo a aprovacio da proposta de alteracio do

Regulamento dos Fundos de Maneio.

A Consideracio Superior,

O CHEFE DA DIVISAO DE CONTABILIDADE, PLANEAMENTO E CONTROLO DE GESTAQ

Sandro Louro

Anexo: Regulamento dos Fundos de Maneio dos Servigos completo com as atualizagbes proposta.
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REGULAMENTO DOS FUNDOS DE MANEIO DOS SERVICOS

De acordo com o que se estabelece no n°. 2.3.4.3 do Decreto-Lei n°. 54-A/99, de 22 de Fevereiro, poderd, em caso de
reconhecida necessidade, ser autorizada a constituigdo de fundos de maneio visando o pagamento de pequenas
despesas urgentes e inadiaveis,

Face ao disposto no n®. 2.9.10.1.11 do citado diploma, e tendo em vista o adequado controlo desses fundos, devera
ser aprovado regulamento pelo Executivo Municipal em sede do qual devera ser estabelecida a sua constituicdo e
regularizagdo, devendo ainda definir a natureza da despesa a pagar, bem como, designadamente, 0 seu limite
maximo.

Assim, no desenvolvimento da referida norma do n®. 2.9.10.1.11, a Cimara Municipal de Braga aprova o seguinte

Reguiamento no qual s3o definidas as condi¢es de atribuigio e utilizagdo dos fundos de maneio.

Artigo 12
(Objeto)
O presente Regulamento visa a constitui¢do de fundos de maneio destinados ao pagamento de pequenas despesas

urgentes e inadidveis bem corno o estabelecimento das regras quanto ao seu controlo.

Artigo 2%
{Espécies de fundos de maneio)
Sdo constituidos fundos de maneio, com os seguintes limites e afetos as rubricas orcamentais abaixo indicadas:

a) Atividades culturais — 2 500,006 mensais — 05/0602030599

b) Encargos com descricBes e inscricbes prediais — 30 000,00€ anuais — 02/020225

¢) Portagens - 250,00€ mensais — 07/020210

d) Aquisicio de combustiveis — 200,00€ mensais — 07/020102

e) Pequenas despesas inerentes A protecdo civil municipal - 10 000,00€ anuais — 09/0602030599

f) Pequenas despesas com a aquisicio de bens do Gabinete de Apoio a Presidéncia e dos Servicos
Administrativos - 300,00€ mensais - 0102/020121

g) Despesas com a aquisicio de servigos do Gabinete de Apoio a Presidéncia — 3 000,00€ mensais —
0102/020225

h) Despesas com a aquisi¢io de bens para a realizagdo de atividades e eventos desportivos — 1 000,00€ mensais
—~(04/020121 {Proposta de Alterag&o)

i) Despesas com a aquisi¢do de servigos para a realizagéio de atividades e eventos desportivos — 1 500,00€

mensais - 04/020225 {Proposta de Alteragao)

Praca Municipatl 4704 - 514 BRAGA - tel.: 253 203 150 - fax: 253 613 387 - e-mail: municipe@cm-braga.pt

GME - Dficio - Mod.010.01




]

z

\i

'

BRAGA

Municipio
DMGAP - DPCG - DIVISAQ DE CONTABILIDADE PLANEAMENTQ E CONTROLO DE GESTAO

m)

n}

Despesas relacionadas com a consulta de processos na Conservatéria — 50,00€ mensais - 02/020225
{Proposta de Alteragdo)

Despesas com a aquisi¢io de material de escritério — 30,00€ mensais — 02/020108 {Proposta de Alteragdo)
Despesas com a aquisicdo de bens relacionadas com o funcionamento da Diregdo — 300,00€ mensais —
06/020121 {Proposta de Alteragio}

Despesas com a aquisicio de servigos relacionadas com o funcionamento da Dire¢do - 300,00€ mensais —
06/020225 {Proposta de Alteragio}

Despesas com a aquisicdo de servigos para funcionamento do servi¢o de arqueologia - 150,00€ mensais

06/020225 {Proposta de Alteracao)

Artigo 32
{Titularidade)

1. A titularidade dos fundos de maneio fica a cargo dos seguintes funcionarios, aos quais compete o controlo da sua

constituicdo e regularizagdo:

a)
b)
c)
d)
e)
f}
g
h)
i}
)
k)
1}
m)

n)

Vereadora Dra. Lidia Bras Dias

D. Graga Ferreira de Carvalho

Eng. Quirino José Almagro Simdes

Eng. Quirino José Almagro Simdes

Dr. Nuno José Trigo Soares da Silva

Dra. Maria Cristina Palhares Crispiniano Vieira Sousa Ferreira
Dra. Maria Cristina Palhares Crispiniano Vieira Sousa Ferreira
Dra. Rosa Maria Silva Dias Canario

Dra. Rosa Maria Silva Dias Canario

Dra. Ana Barbara da Silva Magathdes

Dra. Ana Barbara da Silva Magalhdes

Dr. Antonio José Zamith Soares Rosas

Dr. Antdnio José Zamith Soares Rosas

Dr. Armandino Baptista Cunha

2. 530 delegados poderes no Sr. Presidente da Camara para proceder a alterag3o de qualguer dos nomes indicados,

sempre que entenda necessrio.

Artigo 4°

(Procedimentos contabilisticos)

A contabilizagio dos fundos de maneio cbedece aos procedimentos de constituigdio, reconstituigao e reposi¢do nos

termos referidos nas normas seguintes.
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Artigo 5°
{Constituigdo}
Compete 3 Divisio de Contabilidade e Orgamento proceder a cabimentagdo inicial dos fundos de maneio
correspondentes as respetivas classificagbes econdémicas, tendo em atengdo o seu valor, atualizavel anualmente por
decisdo do Presidente da Cdmara, observando-se as seguintes regras:
a) O momento da constituicio € materializado mediante a transferéncia de fundos através da Tesouraria para
os respetivos titulares.
b) Cabe & Tesouraria efetuar a nota de langamento aquando da entrega dos fundos, debitando a conta 11.8 x
pelo valor mensal da constituicdo e a conta 11.1. creditada pelo mesmo valor, momento este em que se deve

proceder ao preenchimento e assinatura da folha “Entrega de Fundos de Maneio” {ver Anexo 1).

Artigo 6°
{Reconstitui¢do)
A reconstituicdo corresponde ao movimento mensal de reposicio em cada fundo do montante despendido no més
anterior, com a excegio do fundo referido na alinea f), do art® 2°, obedecendo as seguintes regras:
a) O movimento mensal efetiva-se mediante a apresentagdo obrigatdria dos documentos justificativos da
despesa devidamente registados em documento préprio.
b) Apresentados os documentos comprovativos das despesas efetuadas, a Divisdo de Contabilidade e
Orcamento procede ao registo das faturas, tendo em conta o cabimento efetuado na inicio do ano, e emite a
ordem de pagamento das faturas que devem ser pagas através da conta 11.8 x.
¢) A reconstituicdo do fundo é feita através da nota de langamento respetiva (11.8 x a débito e 11.1 a crédito),
com o valor das despesas apresentadas.
d) No momento da reconstituicio é preenchida novamente e assinada a folha de “Entrega dos fundos de
maneio”,
e) No caso de os pagamentos mensais serem de valor inferior aos valores cabimentados para o respetivo ano,
proceder-se- 3 corregiio do cabimento inicial através de estorno, sendo que as despesas mensais a efetuar

pelo fundo de maneio ndo poderdo ser superiores aos limites fixados.

Artigo 7°
{Reposicdo)
A reposicio & efetuada no final do ano de forma a que os respetivos fundos de maneio figuem saldados, observando-

se o seguinte:
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a) Os procedimentos sdo idénticos aos da reconstituicdo, com exceg¢do do langamento da reconstitui¢ao, pelo
que se efetua o registo das faturas e é emitida a ordem de pagamento correspondente as faturas, ndo
havendo lugar a reconstituigdo.

b) Se, apés os pagamentos realizados existir ainda verba no correspondente fundo de maneio, o titular deste
procederd 4 entrega da mesma na Tesouraria de modo a que esta possa emitir a nota de langamento de

reposicdo de cada fundo (11.1 a débito e 11.8 x a crédito).

Artigo 8°
(Contagem periddica)
0s fundos de maneio constituidos podem ser objeto de contagem periddica por funciondrios designados pelo

Presidente da Camara.

Artigo 9°
{Entrada em vigor)

O presente Regulamento entra em vigor no primeiro dia ttil do més seguinte ao da sua aprovagao.
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