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BRAGA
Reunião Ordinária Pública de 2018/01/08

4. ANULAÇÕES E REGULARIZAÇÕES DE GUIAS DE

RECEBIMENTO E FATURAS - FATURAÇÃO 2o. E 3o. TRIMESTRE

DE 2017:

Da DIVISÃO FINANCEIRA submetendo à consideração do Executivo

a validação das anulações e regularizações efetuadas no 2o. e 3o.

trimestre de 2017, nos termos da informação que se anexa.

Gabinete de Apoio aos Órgãos Autárquicos
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INFORMAÇÃO N° I/296/DF/2017
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Assunto: Anulações e regularizações de guias de recebimento e faturas - faturação 2° e 3.°

trimestre 2017. ., -3:' ■'.'■ _^__

Considerando que:

1. Decorrente da utilização dos aplicativos do Sistema Integrado de Gestão da Faturação

(SIGF) da AIRC, verificam-se algumas situações de lapsos na emissão de guias de

recebimento e de faturas, que implicam a sua anulação e/ou regularização;

2. Nestas situações, os procedimentos adotados são os vertidos nas informações

1/121/DF/2017 e I/70/DF/2017, validadas em Reunião de Câmara Municipal de 3 de

julho de 2017. No que respeita a faturação, dispunham estas informações que a

anulação da fatura é possível de executar no próprio dia por cada serviço emissor,

sempre que o lapso é detetado nesse mesmo dia. Quando o lapso é detetado em dia

posterior ao da emissão, a anulação da fatura é efetuada através do mecanismo de

regularização, emitindo-se nota de crédito, pela Divisão Financeira, mediante pedido

justificado do serviço emissor;

CMB - Informação Interna



j BRAGA
^ Município

DMGAP - DPCG - DIVISÃO FINANCEIRA

3. Não obstante as situações de lapsos referidas nos pontos anteriores, verifica-se que

ocorreram também regularizações (emissão de notas de crédito) que não têm origem

em lapsos do utilizador do SIGF AIRC. Tais regularizações derivam, em regra, de

motivos respeitantes ao titular da dívida, como sejam, desistência do pedido de

licenciamento/serviço; alteração da titularidade do registo; correção das medidas e ou

localizações dos factos que deram origem à fatura; deferimento de reclamações que

implicam a revisão da liquidação/faturação; entre outros;

4. Em anexo à presente informação, constam quadro resumos de todas as situações de

regularizações, contudo e para melhor esclarecimento superior, discriminam-se de

seguida algumas dessas regularizações:

a. Regularizações referentes ao pagamento das mensalidades das piscinas

climatizadas, no montante total de 6 963,00 €. Estas regularizações dizem

respeito a mensalidades não pagas por munícipes que estando inscritos nas

turmas de natação, com processamento de faturação mensal, não efetuam o

pagamento da mensalidade por não terem utilizado as piscinas, seja porque

desistem, seja porque estiveram doentes, entre outros. A regularização é

solicitada pelo próprio munícipe através de PED, validada pela Divisão de

Desporto e remetida à Divisão Financeira para regularizar;

b. Regularizações relativas a processos de publicidade e ocupação de espaço

público:

i. Green Publicidade Exterior, Lda - As regularizações referentes a esta

entidade prendem-se com uma reclamação que foi deferida

GERES/733/2017, conforme informação do Gabinete de Publicidade;

reclamação deferida GERES/1519/2017, sobre painel publicitário que

já tinha sido retirado em 2015, conforme informação do Gabinete de

Publicidade; reclamação deferida GERES/1807/2017, uma vez que foi

cobrada taxa OEP, quando o painel se encontrava em espaço privado,

conforme informação Gab. Publicidade. As regularizações ascenderam

a 33 483,35 €, tendo, sempre que aplicável, sido emitidas faturas

retificativas;

ii. Red Portuguesa - Publicidade Exterior, Lda - Informação

I/33/GVAB/2017 do Gabinete de Publicidade sobre a relocalização dos

painéis publicitários da entidade em causa, no total de 7 968,00 €.

Foram emitidas faturas retificativas sempre que aplicável;

iii. O Feliz - Metalomecânica, Lda - Solicitou a desistência da licença

conforme GERES/902/2017. Tendo-se verificado no local (Divisão

CMB - Informação Interna
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Fiscalização) que não ocorreu ocupação foi regularizada a fatura -

9 948,00 €;

iv. Publiminho-publicidade Geral, Lda - Regularização da validade da

licença - 1 578,42 €;

v. Alargâmbito Publicidade Ext. Unipessoal, Lda - Regularizações aos

registos da entidade no total de 7 986,30 €;

vi. Extradirecional, Lda - faturas regularizadas decorrente do pedido de

retificação do n.° de elementos e da área de OEP, conforme

GERES/1512/2017, informado pelo Gabinete de Publicidade - 426,86

€;

vii. Sinalex - Sinalética Exterior, Unipessoal Lda, - Revisão da medida do

facto conforme I/54/GVAB/2017, estando prevista a medida de 5m2, foi

revista para 6m2. Regularizada fatura no montante de 162,75 €,

emitida e paga nova fatura com medida correta, no total de 196,14 €;

viii. Doce Infância, Unipessoal, Lda - Solicitou a alteração da titularidade

da licença conforme PED/10418/2017 - regularização no total de

572,20 €, emitida licença no contribuinte do novo titular Domínio

Soberbo;

ix. Caixa Geral de Depósitos, S.A. - Solicitada a correção das medidas do

facto pelo requerente, foi possível verificar pela Div. Fiscalização que a

medidas estavam incorretas, conforme informação técnica

GERES/333/2017. A regularização ascendeu a 1116,50 €, tendo sido

emitida e paga nova fatura no total de 966,75 €;

x. Clearspot, Unipessoal, Lda - Regularização decorreu do deferimento

da reclamação da entidade que solicitava a aplicação de taxa de

renovação inferior ao licenciamento de painel publicitário, conforme

I/200/DF/2017 - valor da regularização ascendeu a 9 411,60 €, tendo

sido emitida e paga nova fatura no valor de 3 328,16 €.

5. A Norma de Controlo Interno (NCI) prevê no artigo n.° 44 a seguinte disposição sobre

inutilização de Guias de Recebimento - "As guias de recebimento, podem ser

inutilizadas com devida fundamentação. Atendendo ao princípio da segregação das

funções, não devem ser os serviços emissores a anular as guias de recebimento que

emitem. Tal função cabe à DC, mediante informação dos respetivos serviços.";

6. A NCI prevê no artigo n.° 45 a seguinte disposição sobre Anulação da Receita - A

anulação da receita é da responsabilidade da Câmara Municipal, sob proposta

CMB - Informação Interna
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devidamente fundamentada do seu Presidente. A guia de anulação da receita é emitida

na DF, sendo conferida e arquivada na DC";

7. Dos procedimentos em curso e do previsto na NCI, verifica-se que a prática é diversa

daquilo que está preconizado no regulamento interno, dado que:

a. Inutilização de Guias de Recebimento - prevê a NCI que tal função cabe à

Divisão de Contabilidade sob proposta do serviço emissor, contudo neste

momento, conforme acima descrito, essa função é efetuada pela DF ou pela

Tesouraria, consoante se trate de um erro na emissão de fatura já paga, casos

em que é necessária também a regularização da fatura, ou de um erro na

emissão da guia de recebimento por parte da Tesouraria, respetivamente;

b. Anulação da Receita - prevê a NCI que a anulação de receita é da

responsabilidade da Câmara Municipal, sob proposta do Sr. Presidente, sendo

a guia de anulação emitida pela DF. Nestes casos e no que respeita à

faturação emitida no SIGF, é a DF que está a emitir as notas de crédito que

regularizam as faturas e os serviços emissores que anulam no próprio dia,

contudo tratando-se de procedimentos operacionais e correntes na gestão dos

serviços não é possível submeter antecipadamente à Câmara Municipal essas

propostas.

8. Relativamente aos processos da AIRC, e no que respeita ao 2.° trimestre de 2017,

foram anuladas e /ou regularizadas as guias de recebimento e faturas que constam dos

quadros em anexo:

a. Quadro I - Guias de Recebimento Anuladas no 2.° trimestre no montante de 55

075,81 €;

b. Quadro II - Faturas Anuladas no 2.° trimestre no montante de 21 055,83 €;

c. Quadro III - Notas de Crédito emitidas no 2.° trimestre no montante de 118

784,58 € ;

9. Relativamente aos processos da AIRC, e no que respeita ao 3.° trimestre de 2017,

foram anuladas e /ou regularizadas as guias de recebimento e faturas que constam dos

quadros em anexo:

a. Quadro IV - Guias de Recebimento Anuladas no 3.° trimestre no montante de

18 394,91 €;

b. Quadro V - Faturas Anuladas no 3.° trimestre no montante de 27 095,95 €;

c. Quadro VI - Notas de Crédito emitidas no 3.° trimestre no montante de 44

383,24 €.

CMB - Informação Interna
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Coloca-se à consideração superior a submissão à reunião de Câmara Municipal da presente

informação para validação das anulações e regularizações efetuadas no 2.° e 3.° trimestre de

2017.

À consideração superior,

A Técnica Superior

Filipa Igreja

CMB - Informação Interna
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