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; € Municlpio GABINETE DE APOIO AOS ORGAOS AUTARQUICOS

EDITAL N.° ED/82/2018

Dr. Ricardo Bruno Antunes Machado Rio, Presidente da Camara Municipal de Braga:

FAZ SABER QUE, o Executivo Municipal em reunido realizada em 5 de margo de 2018, deliberou aprovar a
alteragdo ao Regulamento dos Fundos de Maneio dos Servigos, respeitante ao artigo 2°. e artigo 3°.
Regulamento que se anexa.

Para constar se mandou passar o presente edital e outros de igual teor que véo ser afixados nos lugares de
estilo.

Braga e Pagos do Municipio, 8 de marco de 2018

O Presidente da Camara,

INAASN

{Dr. Ricarjo Rio
CERTIDAO DE AFIXAGAO ’g 3
Certifico que afixei o presente edital em / 2018- DAC/Liliana Veiga
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DMGAP - DFCG - DIVISAQ DE CONTABILIDADE PLANEAMENTQ E CONTROLO DE GESTAD

REGULAMENTO DOS FUNDOS DE MANEIO DOS SERVICOS

De acordo com o que se estabelece no n°. 2.3.4.3 do Decreto-Lei n”. 54-A/99, de 22 de Fevereiro, poderd, em caso de
reconhecida necessidade, ser autorizada a constituicdo de fundos de manelo visando o pagamento de peguenas
despesas urgentes e inadidveis,

Face ao disposto no n°. 2.9.10.1.11 do citado diploms, e tendo em vista o adequado controlo desses fundos, deverd
ser aprovado regulamento pelo Executivo Municipal em sede do qual deverd ser estabelecida 2 sua constituiclio e
regularizaciio, devendo ainda definir a natureza da despesa a pagar, bem como, designadamentse, o seu limite
méaxtmo.

Assim, no desenvolvimento da referida norma do n*®. 2.8.10.1.11, a Camara Municipal de Braga aprova o seguinte

Regulamento no qual sio definidas as condigdes de atribuigio e utilizagdo dos fundos de maneio.

Artiga 1%
{Objeto)
O presente Regulamento visa a constituicio de fundos de maneio destinados 3o pagamento de peguenas despesas

urgentes e inadidveis bem corno o estabelecimento das regras quanto ao seu controlo.

Artigo 22
(Espécies de fundos de maneio)
$30 constituldos fundos de maneio, com os seguintes limites e afetos as rubricas orgamentais abaixo indicadas:
a) Atividades culturais ~ 2 $00,00€ mensais — 05/0602030599
b} Encargos com descricBes e inscrigbes prediais — 30 000,00€ anuais —~ 02/020225
¢) Portagens - 250,00€ mensais — 07/020210
d) Aquisigio de combustiveis — 200,00€ mensais - 07/020102
e) Pequenas despesas inerentes a protecdo civil municlpal — 10 000,00€ anuais — 09/0602030559
f) Pequenas despesas com a aquisicdo de bens do Gabinete de Apoio & Presidéncia e dos Servicos
Administrativos ~ 300,00€ mensals — 0102/020121
g) Despesas com a aquisicdo de servicos do Gabinete de Apolo 3 Presidéncia — 3 000,00€ mensais —

0102/020225
h) Despesas com a aquisicio de bens para a realizagiio de atividades e eventos desportivos - 1 000,00€ mensals

- 04/020121 (Proposta de Alteragio)
i) Despesas com 3 aquisicio de servigos para 3 realizagiio de atividades e eventos desportivos — 1 500,00€

mensais - 04/020225 (Proposta de Alteragdo)
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j) Despesas relacionadas com a consulta de processos nha Conservatdria — 50,00€ mensals - 02/020225
{Proposta de Alterag3o)

k) Despesas com a aquisi¢io de material de escritério — 30,00€ mensals ~ 02/020108 (Proposta de Alteragdo)

I) Despesas com a aquisicio de bens relacionadas com o funcionamento da Diregio — 300,00€ mensais —

06/020121 {Proposta de Alteragio)
m) Despesas com a aquisic3o de servicos relacionadas com o funcionamento da Dire¢3o — 300,00€ mensais —

06/020225 (Proposta de Alterag3o)

n} Despesas com a aquisicio de servicos para funcionamento do servi¢o de arqueologia ~ 150,00€ mensais

06/020225 (Proposta de Alteracio)

Artigo 3¢
(Titularidade}

1. A titularidade dos fundos de maneio fica a cargo dos seguintes funciondrios, aos quais compete o controlo da sua
constituicio e regulariza¢do:

a) Vereadora Dra, Lidia Bras Dias

b} D.Graga Ferreira de Carvalho

¢} Eng. Quirino José Almagro Simdes

d) Eng. Quirino José Almagro Simdes

€) Dr. Nunp José Trigo Soares da Silva

f) Dra. Maria Cristina Palhares Crispiniano Vieira Sousa Ferreira

%) Dra. Maria Cristina Palhares Crispiniano Vieira Sousa ferreira

h) Dra. Rosa Maria Silva Dias Candrio

i) Dra. Rosa Marla Silva Dias Candrio

j) Dra. Ana Barbara da Silva Magath3es

k) Dra. Ana Barbara da Sitva Magalhdes

1) Dr. Anténio José Zamith Soares Rosas

m) Dr. Anténio José Zamith Soares Rosas

n) Dr. Armandino Baptista Cunha
2. $30 delegados poderes no Sr. Presidente da Cdmara para proceder 3 alteragiio de qualquer dos nomes indicados,

sempre que entenda necessario,

Artigo 4°
(Procedimentos contabllisticos)
A contabilizag3o dos fundos de maneio obedece aos procedimentos de constituiglo, reconstituigdo e reposicio nos
termos referidos nas normas seguintes.
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Artigo 5°
{Constituiciio)
Compete 3 Divisio de Contabilidade e Orgamento proceder 3 cabimentac3o inicial dos fundos de maneio
correspondentes s respetivas classificages economicas, tendo em aten¢Se o seu valor, atualizivel anualmente por
decisio do Presidente da Cimara, observandoc-se as seguintes regras:
a) O momento da constituicio é materializado mediante a transferéncia de fundos através da Tesourarla para
os respetivos titulares.
b} Cabe 3 Tesouraria efetuar a nota de lancamento aquando da entrega dos fundos, debitando a conta 11.8 x
pelo valor mensal da constitui¢do e a conta 11.1. creditada pelo mesmo valor, momento este em gue se deve

proceder ao preenchimento e assinatura da folha "Entrega de Fundos de Maneio” (ver Anexo 1).

Artigo 6°
{ReconstituicBo)
A reconstitui¢io corresponde ac movimento mensal de reposicio em cada fundo do montante despendido no més
anterior, com a excecio do fundo referido na alines f), do art® 2°, obedecendo as seguintes regras:
a} O movimento mensal efetiva-se mediante a apresentagdo obrigatéria dos documentos justificativos da
despesa devidamente registados em documento proprio.
b) Apresentados os documentos comprovativos das despesas efetuadas, & Divis§o de Contabllidade e
Orgamento procede ao registo das faturas, tendo em conta o cabimento efetuado no inicio do ang, & emite a
ordem de pagamento das faturas que devem ser pagas através da conta 11.8 x.
¢) Areconstituigio do fundo é feita através da nota de langamento respetiva {11.8 x a débitoe 11.1a crédito),
com o valor das despesas apresentadas.
d) No momento da reconstitvicio é preenchida novamente e assinada a folha de "Entrega dos fundos de
maneio”.
e) No caso de os pagamentos mensais serem de valor inferior aos valores cabimentados para o respetivo ano,
proceder-se-& A correcio do cabimento inicial através de estorna, sendo que as despesas mensais a efetuar

pelo fundo de maneio ndo poderdo ser superiores aos limites fixados.

Artigo 7°
(Reposicio)
A reposigio ¢ efetuada no final do ano de forma a que os respetivos fundos de manelo fiquem saldados, observando-

se o seguinte:
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a) Os procedimentos sdo idénticos aos da reconstituicdo, com excegdo do lancamento da reconstituicdo, pelo
que se efetua o registo das faturas e € emitida @ ordem de pagamento correspondente is faturas, ndo
havendo lugar a reconstitui¢io.

b) Se, apés os pagamentos realizados existir ainda verba no correspondente fundo de maneio, o titular deste
procederd 3 entrega da mesma na Tesouraria de modo a que esta possa emitir a nota de langamento de

reposicio de cada fundo (11.1 adébitae 11.8x a crédito).

Artigo 8°
{Contagem periddica)
0Os fundos de maneio constituidos podem ser objeto de contagem periddica por funciondrios designados peto

Presidente da Camara.

Artigo 9°
(Entrada em vigor)

O presente Regulamento entra em vigor no primeiro dia til do més seguinte ao da sua aprovagao.
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