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O PDF é um formato aberto mantido pela International Organization of Standardization (ISO). Os 
documentos PDF obedecem aos padrões ISO 32000 para transmissão de documentos eletrônicos, 
incluindo os formatos para usos especiais, tais como PDF/A para arquivos. 

 

 

 

COMO GUARDAR UM DOCUMENTO EM PDF/A NO MICROSOFT WORD 2010 OU 2016 

 
1. No menu “Ficheiro” > “Guardar Como” 
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2. Em “Guardar com o tipo” escolher a opção “PDF” 

 

 
 
3. Clicar em “Opções” 
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4. Selecionar a opção “Em conformidade com a ISO 19005-1 (PDF/A)” seguido de “OK” e 

“Guardar” 
 

 
 

COMO GUARDAR UM DOCUMENTO EM PDF/A NO OPENOFFICE.ORG WRITER (SOFTWARE LIVRE) 

 
1. No menu “File” escolher “Export as PDF…” 
 
 

http://pt.openoffice.org/
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2. Selecionar a opção PDF/A-1a e clicar em “Export” 
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COMO CONVERTER UM FICHEIRO PDF EM PDF/A COM O ADOBE ACROBAT 

1. Em “Dispositivos e Impressoras” localizar a impressora “Adobe PDF” (disponível após instalação 

do Adobe Acrobat) 

 
 
Nota: o Adobe Reader não inclui esta funcionalidade 
 
2. Escolher “Preferências de Impressão” 
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3. No menu “Adobe PDF Settings” em “Default Settings” selecionar a opção conforme imagem 

abaixo 

 
4. Abrir o documento a converter e imprimir para a impressora virtual “Adobe PDF” 

(funcionalidade fica disponível em qualquer programa com capacidade de impressão instalado no 

mesmo PC) 

Em alternativa a versão Profissional permite fazer a conversão direta: 
 
a) Abrir o documento com o Adobe Acrobat Pro e no menu “Avançado” escolher “Comprovação…” 

 

 



 
 

 

MANUAL PARA GERAR PDF/A 

DMG - Divisão de Inovação Sistemas de Informação e Qualidade pagina 8 de 12 
Praça do Município 4700-435  Braga Tel. 253 203 150 – Fax 253 613 387 E-mail: municipe@cm-braga.pt 

 

 
b) Escolher a opção “Converter em PDF/A-1b” seguida de “Analisar e corrigir” 

 

 
c) Escolher o nome do ficheiro destino seguido de “Guardar” 
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COMO CONVERTER UM DOCUMENTO PDF EM PDF/A COM O PDFCREATOR (SOFTWARE LIVRE) 

 

O PDFCreator é um software livre que permite criar documentos em formato PDF a partir outras 

aplicações. O programa PDFCreator instala no computador uma impressora virtual, que não imprime 

o documento em papel, faz a sua conversão para PDF. 

 

1. Aceder à aplicação 

 
Para descarregar o programa PDFCreator, deve aceder à pagina oficial, 

https://sourceforge.net/projects/pdfcreator/ 

 

Depois de descarregar, deverá proceder à sua instalação, executando o ficheiro de instalação. 

Após a instalação pode mandar imprimir, através de qualquer aplicação, documentos para a 

impressora “PDFCreator” 

Nota: A Câmara Municipal de Braga não se responsabiliza por eventuais erros e falhas que possam 

surgir através da sua utilização. 

 

2. Criar um documento PDF utilizando a opção “Imprimir”: 

a) Abrir o documento e no menu “Ficheiro” – “Imprimir” selecionar a impressora PDFCreator. 

 

 

http://sourceforge.net/projects/pdfcreator
https://sourceforge.net/projects/pdfcreator/
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b) Clicar no botão “Imprimir”. Após imprimir, clicar em “Opções” 

 

 
 

c) No menu “Salvar” na opção “Formato padrão para salvar” escolher “PDF/A-1b” e clicar em 

“Salvar” 
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d) Na janela principal voltar a clicar em “Salvar” 
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COMO VERIFICAR SE UM DOCUMENTO ESTÁ GUARDADO EM FORMATO PDF/A UTILIZANDO O ADOBE READER X 

(SOFTWARE SEM CUSTOS) 

 

1. Ao abrir o documento PDF com o Adobe Reader X, na margem superior, é apresenta uma barra 

que informa se o documento cumpre a norma. 

 

 
 

2. Caso em que o documento já está assinado deve verificar se está em conformidade em “Padrões” 

conforme figura abaixo: 

 

http://get.adobe.com/br/reader/

